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Aufbewahrungspflichten

Handelsrecht

Was  handelsrechtlich  aufzubewahren  ist,
ergibt sich aus § 257 HGB: Danach ist die
gesamte  Geschiftskorrespondenz  aufbe-
wahrungspllichtig.  Handelsbriefe  miissen
vechy Jahre und Handelsbiicher, Bilanzen,
Lageberichte sowie Buchungshelege zefn
Jaire aufbewahrt werden, Wihrend Eriii-
nungshilanzen, Jahres- und  Konzernab-
schlilsse aul Papier ausgedruckt vorzuliegen
haben, kinnen Handels- und Buchungshe-
lege auch aut Bild- und anderen Datentrii-
gern gespeicher! werden, Es muss sicherge-
stelle sein, dass empfangene Handelsbriele
und Buchungshelege bildlich, alle anderen
Unterlagen inhaltlich mit  dem  Original
thereinstimmen. Ein Wechsel des Mediums

heispiclsweise von Papier auf CD-Rom —
ist jederzeir miglich,

Steuerrecht

Im Rahmen des Steuerrechis sind die han-
delsrechilichen Unterlagen sowie dariiber
hinaus solehe Unterlagen aufbewahrungs-
pilichtig, die fiir die Besteuerung bedeutsam
sind (vgl, § 147 AO), Handels- und Ge-
schiifisbriefe  sowie  sonstige  stewerlich
relevante Unterlagen miissen sechs Jahre,
Biicher, Jahresabschliisse und Buchungshe-
lege zehn Jafre aufbewahrt werden, Die
Frist linft solange nicht ab, solange der
Steveranspruch noch nicht verjihrt ist (,,Ah-
laufhemmung"), Die Fristen nach Handels-
und Steuerrecht stehen nebeneinander, die
Jeweils lingere ist einzuhalten.

Mit Ausnahme der auf jeden Fall auf Pa-
pier auszudruckenden Jahresabschlisse und
EriitTnungshilanzen diirfen auch steuerliche
Unterlagen  digital wvorgehalten  werden,
Abgespeicherte Dokumente milssen wiih-
rend der Dauver der Aultbewahrungsfrist
jederzeit verfiigbar sein, unverziiglich les-
bar gemacht und maschinell ausgewertet
werden kinnen.

Der Steverpflichtige muss aul seine ei-
genen Kosten digjenigen Hilfsmittel zur
Verfiigung stellen, die erforderlich sind, um
die Unterlagen lesbar zu machen. Die Spei-
cherung hat auf einem Datentriiger zu erfol-
gen, der keine Anderungen zulisst, Bei

einer tempordren Speicherung aul einem
finderbaren  Datentriiger muss  das  DV-
System  sicherstellen, dass ~ Anderungen
nicht méglich sind. Anderungen milssen in
jedem Fall erkennbar und nachvollzichbar
sein, Eingesetzt werden diirfen Bildiriiger
{Mikrolilm, Fotokopiel, maschinenleskare
Datentriiger  (Disketten,  Magnethiinder,
elektrooptische Speichermedien) und digita-
le Datentriiger (CD-Rom, DVD).

Bei Einsatz von Kryplographie sind so-
wohl die verschliisselte als auch die unver-
schliisselte  Version der Unterlagen sowie
gegebenenfalls notwendige Dechiffrier- und
Signaturpriifschliissel aufzubewahren (siehe:
LOrundsitze zum Datenzugrifl und zur Priil-
barkeit digitaler Unterlagen* (GDPdLT).

Bemerkenswert:  Ursprilnglich  digitale
Unterlagen diirfen nicht ausschliefflich in
ausgedruckter Form oder auf Mikrofilm
aufbewahrt werden, Ungeniigend ist ferner
eine ausschlieBliche Archivierung in ma-
schinell nicht  auswertbaren  Formaten,
beispielsweise  in  pdf-Dateien  (vgl.
GDPAU), Damit ist — anders als im Han-
delsrecht = ein beliebiges Wechseln des
Mediums nicht méglich. Das Risiko einer
etwaigen Vernichtung von Datentriigern ist
durch  peeignete  Aufbewahrungsorte  zu
vermeiden.

Sanktionen

Die Verletzung dieser gesetzlichen Aufhe-
wahrungsfristen ist mit Geld- oder Frei-
heitsstrale bis zu 2wei Jahren (in besonde-
ren Fiillen hisher) bedroht (§ 283 StGH).
Tuten sind jedoch nur bei vorsiczlichem,
micht jedoch bei  fahrlissigem  Handeln
strafbar, Steverrechtlich kann eine unsach-
gemiiffe  Archivierung 20 ungilnstigen
Schiitzungen fiihren oder den Verdacht der
Steverhinterziehung nach sich richen.

Datenschutz

Man kiinnte denken: Also hebe ich doch
am besten alles auf ewig aufl” Das wiire
jedoch weder Skonemisch sinnvoll noch
datenschutzrechtlich korrekt, weil man die
Maligaben der Zweckbindung und Daten-
sparsamkeit sowie die Lischungspflichien
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#u beachten hat. Mach § 28 LDSG SH
(einschlidgig fir die Verwaltung in Schles-
wig-Holstein) und § 20 BDSG Abs. 2 sind
personenbezogens Daten generell dann 2o
lischen, wenn thre Kenntnis fiir die Daten
verarbeitende Stelle zur Aufgabeneriillung
nicht mehr erforderlich ist oder ihre Spei-
cherung aus anderen Griinden unzuliissig
ist,

§ 35 BDSG Abs, 2 (einschliigig fiir die
Wirtschaft) regelt die Léschung von Daten
expliziter: Personenbezogene Daten sind
zu lischen, wenn 1. ihre Speicherung unzu-
liissig is1, 2, es um Daten iiber die rassische
odder ethnische Herkunft, politsche  Mei-
nungen, religibse oder philosophische U-
berzeugungen oder die Gewerkschafiszuge-
hitrigkeit, iiber Gesundheit oder das Sexual-
leben, strafbare Handlungen eder Ord-
mungswidrigkeiten handelt und ihre Rich-
tigkeil von der verantwortlichen Stelle niche
bewiesen werden kann, 3, sie flir eigene
Zwecke verarbeitet werden, sobald  ihre
Kenntnis fiir die Erfiillung des Zwecks der
SPEiL‘hEI‘lII'Ij_.‘L nicht  mehr erforderlich st
(hal

Vergleicht man diese an Datenschutz o-
rientierten  Bestimmungen mit den stever-
und  handlungsrechtlichen  Bestimmungen,
g0 zeigh sich, dass die darin avferlegten
Archivierungspflichten  in den  weitaus
meisten Fillen, die mit der unmiftelbaren
Abwicklung des Geschiifisverkehrs befassi
sind, nicht mit den Lischungsgeboten des

Datenschutzrechts  kollidieren,  Fiir  alle
Dokumente ohne  handelsrechtliche  oder
steuerliche Relevanz gilt allerdings: L&-

schen so schnell wie méglich!
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Weitere Links
hiipedfwww datensehuizzentrion. dedsysiem
datenychutz/meldung/vm8E. itm
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